Zalacznik do Zarzadzenia
nr BN.0050.81.2024
Burmistrza Jelcza-Laskowic
z dnia 08.07.2024 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
Burmistrz Jelcza-Laskowic oglasza nabor kandydatow na stanowisko urzednicze
ds. funduszy strukturalnych i dokumentéw strategicznych w Urzg¢dzie Miasta i Gminy Jelcz-
Laskowice.

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice
ul. Witosa 24

55-220 Jelcz-Laskowice

2. Okreslenie stanowiska pracy:
stanowisko urzednicze - ds. funduszy strukturalnych i dokumentow strategicznych

3. Wymagania niezb¢dne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztatcenie wyzsze,

- pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

- Znajomo$¢ aktéw prawnych niezbednych do wykonywania zadan przewidzianych na
stanowisku, a w szczegdlno$ci: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

- znajomo$¢ zasad i procedur pozyskiwania $rodkéw z Unii Europejskiej oraz programow
krajowych,

- posiadanie  nastgpujacych  predyspozycji:  umiejetno$¢  organizowania  pracy,
obowigzkowos$¢, systematyczno$¢, doktadnos$¢, komunikatywnos¢.

5. Glowne zadania do wykonania na stanowisku:

- rozpoznawanie 1 stale monitorowanie Zrédet pozyskiwania S$rodkéow z funduszy
europejskich,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem oraz skladaniem wnioskoéw
o $rodki pomocowe,

- monitorowanie wykorzystania pozyskanych $rodkow w szczegdlnosci pod wzgledem
prawidlowosci 1 terminowosci ich wykorzystywania,

- rozliczanie srodkow finansowych pozyskanych z funduszy europejskich,

- nawigzywanie kontaktow 1 regularna wspolpraca z instytucjami zwigzanymi
z wdrazaniem funduszy strukturalnych UE,

- przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérych
stosuje si¢ przepisy Ustawy PZP,

- koordynowanie opracowania dokumentéw strategicznych gminy,

- przygotowywanie danych niezb¢dnych do opracowania dokumentow strategicznych gminy.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
- warunki pracy typowe dla stanowiska pracownik administracyjno-biurowy, zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzes$nia 1997 r. w sprawie



og6lnych przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy.

7. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych — ponizej 6%.

8. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV) 1 list motywacyjny,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, do§wiadczenie zawodowe 1 posiadane
kwalifikacje;

- os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz, ze
nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne lub karno-skarbowe.

9. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:
Informujemy, Ze administratorem danych osobowych oso6b sktadajacych oferty jest Gmina
Jelcz-Laskowice, ul. Witosa 24, 55-220 Jelcz-Laskowice. Wyznaczono inspektora ochrony
danych osobowych, kontakt: e-mail iod@jelcz-laskowice.pl, tel. 71 381 71 49.
Dane osobowe o0sob skladajacych oferty beda przetwarzane w celu realizacji procedury
naboru na stanowisko ds. funduszy strukturalnych i dokumentéw strategicznych. Podstawg
przetwarzania danych osobowych dotyczacych kandydatéw jest art. 22' § 1 1 § 4 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. - Dz. U. z 2023 r., poz. 1465) , art. 6 i art. 13
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. - Dz. U. z 2022 r.,
poz. 530) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane osobowe wykraczajace poza zakres
okreslony w ww. przepisach przetwarzane beda na podstawie zgody zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. a RODO. Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom. Dane kandydatow nie
beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;.
Kandydat ma prawo: cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, zadania
od Administratora dostgpu do danych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania
danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa. Kandydat ma prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych przez kandydata przystepujacego do naboru jest dobrowolne. Bez
podania wymaganych danych osobowych udziat kandydata w naborze nie bedzie mozliwy.
Dane osobowe kandydatéw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu. Zlozone dokumenty mozna odebra¢ w terminie 1 miesigca po ogloszeniu
wynikow naboru. Po uptywie tego terminu nieodebrane dokumenty zostang odestane na
podany adres zamieszkania.
Oferty z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko ds. funduszy strukturalnych i dokumentow
strategicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice” nalezy sklada¢ w terminie do
dnia 29.07.2024 r.:
- osobi$cie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice — sekretariat - I pigtro
(godziny pracy Urzedu pn. — pt. 7.30 — 15.30, $roda 8.30 — 16.30);
- przestac poczta na adres (za date ztozenia uznaje si¢ date wpltywu do Urzegdu):
Urzad Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice
ul. W. Witosa 24
55-220 Jelcz-Laskowice

Jelcz-Laskowice, 08.07.2024 r. Burmistrz Jelcza-Laskowic
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